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cls- Institut fir regionale Innovation und Sozialforschung — IRIS e. V.
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cs. Rolle und Aufgaben der ZKI

Rolle und Aufgaben der Zentralen Koordinierungsstelle fiir Kooperationsverbiinde — ZK|

e Unterstlitzung des SMK bei der Weiterentwicklung der Kooperationsverbiinde (KoopV)

e inhaltliche Begleitung, Unterstiitzung und Zuarbeiten

e Erfassung der Arbeitsergebnisse und Sachstéinde in den Kooperationsverbiinden

e Forderung des Austausches und Transfers zwischen den Moderatorinnen und Moderatoren
e Umsetzung des Veranstaltungsmanagements im Rahmen der Netzwerkarbeit der KoopV

e Ubernahme von Aufgaben des Veranstaltungsmanagements

e Pflege eines digitalen sachsenweiten Termin- und Veranstaltungskalenders zur Inklusion

e Mitarbeit in der Steuergruppe Inklusion
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Das Team der ZKI

Silvia Léwe
Projektleitung

Katrin Borsdorf
stellvertretende
Projektleitung

Jan Kéhler

Geschdftsfihrung

Veranstaltungsmanagement

Veronika Zenker Ulrike Erlach

Veranstaltungsorganisation  veranstaltungsorganisation ZKI — Zentrale Koordinierungsstelle

flir Kooperationsverbiinde
zur schulischen Inklusion in
Sachsen

Racknitzhohe 35A
01217 Dresden

zki-veranstaltungen@iris-ev.de

/ s

Genya Bieberbach Dana Havlikovd Elke Lindner

Mittelverwaltung & Mittelverwaltung Mittelverwaltung &
Technischer Support Veranstaltungskalender
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IRIS-

Veranstaltungsmanagement ZKI

ZKlI — Anmeldung einer Veranstaltung Gber das digitale Formular auf der Webseite der ZKI
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Zentrale Koordinierungsstelle flr
Kooperationsverbinde zur schulischen Inklusion in
Sachsen (ZKI)

Veranstaltungsmanagenent

Bitte melden Sie auf der folgenden Seite Ihre Veranstaltungen und
Unterstltzungswuinsche aus Ihrem Kooperationsverbund an die ZKI:

<Zum Veranstaltunusformular>

https://zki.iris-ev.de

Zentrale Koordinierungsstelle fir Kooperationsverbinde zur schulischen Inklusion in Sachsen (ZKI)

Angesiedelt beim Institut fir regionale Innovation und Sozialfarschung e. V.
IRIS e. V. | Récknitzhdhe 35 A | 01217 Dresden | Tel.: 0351 160 70 506 | E-Mail: zki(at)iris-ev.de

Diese MaBnahme wird finanziert durch Steuermittel auf Grundlage des vomn S&chsischen Landtag
- baschlosssnen Haushalts.
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Veranstaltungsmanagement ZKI

Veranstaltungsorganisation durch die ZKI = Planung aller Details und der Logistik einer Veranstaltung.
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cs. ZKI-Website fiir das Veranstaltungsmanagement

Fiir das Veranstaltungsmanagement bei der ZKl ist eine ZKI-Website im Aufbau.

Frau Borsdorf ist Ihre Hauptansprechperson zu allen

[

il

allgemeinen Fragen oder Hinweisen zur ZKI-Website.

:%‘T}

Frau Borsdorf

Das werden Sie bald auf der Website der ZKI finden:

a i ) 4 ) 4 ) 4 ) )
e Informationen zur ZKI ¢ Veranstaltungen der KoopV e Formulare e Informationen zu
* Kontaktdaten * Filterfunktion « Checklisten Veranstaltungen der KoopV
* Kontaktformular * Druckmaglichkeit  Dokumente der * aktuelle Berichte aus der
e Option fir Anmeldung zur Veranstaltung Praxis

Veranstaltung

e Kontaktformular fir
Rickfragen

Informationen

Veranstaltungs- Dokumenten-

kalender transfer

aus den KoopV
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Veranstaltungskalender

Anmeldung einer Veranstaltung fiir den online 6ffentlich einsehbaren sachsenweiten Veranstaltungskalender
der Kooperationsverbilinde zur schulischen Inklusion auf der ZKI-Website

Titel

e Alle angemeldeten
Veranstaltungen werden
in den Veranstaltungs-
kalender aufgenommen.

Termin

Veranstaltungsort e Sie erhalten eine

Bestatigungsmail, wenn
Ihre Veranstaltung im
Kalender aufgenommen
wurde.

Kurzbeschreibung

Kontakt

Frau Lindner
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Veranstaltungsmanagement der ZKI — Hinweise

Frau Bieberbach ist Ihre Hauptansprechperson zu allen allgemeinen Fragen der
Veranstaltungsabrechnung und koordiniert die Bearbeitung der Mittelverwaltung.

Frau Bieberbach

e Uber die ZKI kdnnen ausschlieRlich Veranstaltungen abgerechnet werden, die (iber das Formular
angemeldet wurden.

e Die ZKI Gbernimmt fur Sie folgende Serviceleistungen:

e Abgleich von Doppelfinanzierungen

e Einhaltung des Sdchsischen Vergaberechts

e Beachtung der Séchsischen Haushaltsordnung
e Priifung der Wirtschaftlichkeit

e Beriicksichtigung von Abrechnungsfristen

e Abrechnung der Kosten gegentiber dem SMK
e Dokumentenablage fiir Priifzwecke

Siehe dazu Hinweisblatt der ZKl in der Veranstaltungsmappe.
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cs.

Kontaktdaten ZKI

Wenn Sie Fragen

haben ...

Recht herzlichen Dank fiir Ihre Aufmerksamkeit.

MuM

O @

KuK

4

Steuergruppe

e ©

SMK
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cs. Veranstaltungsmanagement der ZKI

Testen Sie unseren Service!

https://zki.iris-ev.de
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